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1. Como fazer a autenticacido do usuario

A autenticacao é feita através da edicao do caminho que aparece na barra de
enderegos do navegador. Para isso, é necessario acrescentar no término do
caminho existente “/login”. Por exemplo: www.seusite.ufscar.br/login. De forma
analoga, para realizar o logout vocé pode acrescentar ao término do caminho

existente “/logout”. Exemplo: www.seusite.ufscar.br/logout.

0 EJ https:/fwww.modelo1.ufscar.br/login

LOGOTIPO

Pagina Inicial Institucional - Projetos

Vocé esta aquic  Pagina Inicial

Nome do Usuario

Senha »

Problemas ao fazer login? Obter ajuda

Figura 1 - Tela de autenticacdo do usuario


http://www.seusite.ufscar.br/login
http://www.seusite.ufscar.br/logout

2. Como visualizar a estrutura do site

Apods a autenticagdo do usuario ficara visivel o menu de navegacéo do Plone (barra

lateral esquerda) com as opgdes de edi¢cdo disponiveis.

A @ Notsecure | modelo1l.ufscar.br
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Figura 2 - Barra de navegacéo do Plone 5.2 (menu lateral esquerdo)

Para visualizar a forma como os arquivos que compdem o site estdo organizados €
preciso clicar na “Pagina Inicial” e depois no link “Conteudo”. O aba “Conteudo” da

pagina inicial exibe a raiz do seu site.
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MAPA DO SITE
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Pagina Inicial
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Titulo Ultima modificacdo Data de Publicacéo
‘I Pagina Inicial 03/02/2020 927 AM
m Noticias 03/02/2020 932 AM

Figura 3 - Acesso a estrutura de conteudo do site

Na figura abaixo podemos analisar de forma isolada a estrutura do site.
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Figura 4 - Estrutura de conteudo do site
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A organizagao dos elementos no site é feita com pastas, paginas, arquivos e

imagens.



Na figura 3, também podemos verificar a disponibilidade de uma barra com botdes
de atalho, com fungdes importantes como: recortar, copiar, colar, excluir, renomear,

etc.
Ultima modificagao 23 days ago

# | Ecelecionado ) | 1:Reorganizar | @ Upload Fom K E x| % B G

Figura 5 - Botdes de atalho

3. Elementos da pagina inicial do site

A pagina inicial dos sites geralmente podem possuir diversos elementos, porém nem
todos sdo podem ser atualizados pelo usuario. De forma geral, os elementos da
pagina inicial que podem ser atualizados pelo usuario sao:
1. As imagem de destaque na pagina, vinculadas ao elemento chamado
Carousel;

2. As noticias, geralmente localizadas abaixo do Carousel;

MAPADOSITE ACESSIBILIDADE ALTO CONTRASTE

LOGOTIPO =

Pagina Inicial Institucional~ Projetos Orientagdes Contato

@ Informagdo Bem-vindo! Vocé esta logado.

02/03/2020 - UFSCar divulga lista dos aprovados em 22 chamada

02/03/2020 - UFSCar divulga lista dos aprovados em 22 chamada

02/03/2020 - UFSCar divulga lista dos aprovados em 22 chamada

02/03/2020 - UFSCar divulga lista dos aprovados em 22 chamada

Mais Noticias >

Figura 6 - Elementos da pagina inicial



Veremos detalhadamente como alterar cada um desses elementos.

3.1. Alterando as imagens do carousel

Clicar em “Pagina Inicial”.
Na barra do menu do Plone localizar e clicar em “Conteudo”.

Localizar e clicar na pasta “Carousel’.

L nh =

Na barra do menu do Plone localizar e clicar no item “Adicionar ltem” e

escolher a op¢ao “Banner de Carrossel’”.

Visdo

Adicionar Adicionar item...
item...

% Banner de Carrossel

Estado: Armazena informagde:
Publicado

Agoes

Exibiggo

Gerenciar
portlets

Figura 10 - Adicionar banner de carrossel na pagina inicial.

5. Preencher os campos “Titulo” e “Descricao”.
6. Clicar no botdo de busca e escolher a imagem desejada.
7. O campo “Link” pode ser preenchido caso o usuario queira que a imagem do

banner possua um link link para alguma pagina, seja ela do proprio site ou de



um site externo. Para isso basta que o usuario preencha este campo com a
URL destino desejada.
8. Clicar em “Salvar”

9. Alterar o estado para Publico.

Adicionar Banner de Carrossel

Armazena informacgoes do banner de carrossel

Padrao Categorizagao Datas Propriedade

Titulo »

UFSCar

Descrigao Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Descrigdo explicativa da imagem.

Imagem ¢ Fscolha uma imagem para o banner

|:Pr0::urar... | Cartaz do evento de Langamento do livro Jornada Magaricosjpg

Subtitulo /nsira o subtitulo para o banner

Destaque /nsira o destaque do banner

Link insira um link para o banner

https"warw ufscar br/nobicia?codigo-14180

e [

Figura 11 - Preenchimento dos dados para inclusdo de banner no carrossel



Importante
e E muito importante obedecer a medida adotada como padréo para as
imagens dos banners. Na maioria dos sites essa medida é de 1600 x 400px

3.2. Incluindo noticias

1. Clicar em “Pagina Inicial’.

2. Na barra do menu do Plone localizar e clicar em “Conteudo”.

3. Localizar e clicar na pasta “Noticias”.

4. Na barra do menu do Plone localizar e clicar no item “Adicionar ltem” e

escolher a opgao “Noticia”.

o

Preencher o campo “Titulo”.

6. Na maioria dos sites é desnecessario preencher os campos “Descri¢ao”,
‘Imagem” e “Legenda da imagem”. Caso seu site ndo exiba na pagina inicial
imagens vinculadas a cada noticia, desconsidere esses campos.

7. No campo “texto” incluir o texto do corpo da noticia. Para mais informacdes

sobre as possibilidades de edicdo de textos ver “6. Ferramentas de edicao

de textos”.
8. Clicar em “Salvar”.

9. Alterar o estado para Publico.
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Figura 12 - Adicionar noticia no pagina inicial
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Figura 13 - Preenchimento dos dados para inclusédo de noticia



4. Criando novos Objetos no site

4.1. Incluindo paginas

. Clicar em “Pagina Inicial”.

1
2. Na barra do menu do Plone localizar e clicar em “Contetido”.
3.
4

Localizar e clicar no diretério (pasta) onde se deseja incluir nova pagina.

. Na barra do menu do Plone localizar e clicar no item “Adicionar Iltem” e

escolher a opgao “Pagina”.

Ao fazer isso, o site abre um formulario com os campos Titulo, Descrigéo,

Comentario Interno e Texto. Apenas o campo Titulo é de preenchimento obrigatdrio.

O conteudo da pagina (textos, tabela, links e imagens) deve ser inserido no campo

Texto.

5.

Finalizadas as alteragdes, clicar em “Salvar”

6. Alterar o estado para Publico.
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Figura 18 - Apresentacao da tela de inclusdo de nova pagina



Caso nao deseje que a nova pagina aparega na navegagao superior do site:

1. Clicar na aba “Configuragbes” da Pagina.

Adicionar Pagina

Padra Configuragoes tegorizacao Datas Propriedade

Titulo e

Descricao Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Figura 19a - Aba Configuragdes da pagina

2. Na tela apresentada, marcar a opgao “Excluir da navegagao”

Padrao Configuragoes Categorizagao Datas Propriedade

Versionamento ativadoe Habilitar/desabilitar o versionamento deste documentio.

Permitir comentarios Permitir comentarios para este conteudo.

Vazio v

[l Listadeconteudos Caso selecionado, sera exibido a lista de conteudo na parte superior da pagina.

Nome curto E£sse nome sera exibido na URL.

1 Excluir danavegacio Caso selecionado, esse item ndo ira aparecer na drvore de navegacao

o T

Figura 19b- Excluir pagina da navegacao o site

3. Clicar em “Salvar”



Importante

e Nao é recomendado que sejam adicionadas novas paginas na estrutura
principal do site (menu superior). Esse tipo de alteracdo pode comprometer
a visualizacao e espagamento dos itens quando o site € acessado em
diferentes resolugdes (notebooks, tablets, celulares, etc).

4.2. Incluindo pastas

1
2
3.
4

Clicar em “Pagina Inicial”.
Na barra do menu do Plone localizar e clicar em “Conteudo”.
Localizar e clicar no diretorio (pasta) onde se deseja incluir a nova pasta.

Na barra do menu do Plone localizar e clicar no item “Adicionar Item” e

escolher a opcéo “Pasta”.
Adicionar Pasta

Default = Categorizacdo Datas Propriedade = Configuracdes

Titulo »

Descri¢do Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Figura 20a- Apresentacgao da tela de inclusdo de nova pasta

Caso deseje excluir a nova pasta da navegagao da pagina basta seguir os passos
indicados no item 5.2.




Adicionar Pasta

a Configuragoes

Permitir cort® nitir comentarios para este contetudo.

ategorizagao Datas Propriedade

Nome curto Esse nome sera exibido na URL

@Luirda navegacde Caso selecionado, esse ftem nado ira aparecer na arvore de navegacao >

] Habilitar a navegacéo proximo/anterior @ /sto habilita o widlget proximosanterior em itens de conteudo contidos nesta pasta.

Cancelar

Figura 20b- Excluir pasta da navegacéao o site

5. Navegacao por lista suspensa (Dropdown)

Alguns sites possuem o menu superior do tipo ‘dropdown’. Dentro de cada pasta
(que ira ser apresentado no menu superior) devem ser incluidas paginas internas.

Estes s&o os itens apresentados na lista suspensa.

LOGOTIPO

Pagina Inicial Institucional~ Projetos Orientagoes Contato

Apresentagao
Equipe

Histarico

e

Figura 21- Menu superior com lista suspensa

Na figura 21 o item “Institucional” € uma pasta que foi adicionada na raiz do site (ver
item 5.3.).
Os itens “Apresentacao”, “Equipe” e “Historico” sao paginas que foram adicionadas

dentro da pasta “Institucional”.



6. Navegacgao por submenus laterais

A navegacéo interna de alguns sites é realizada através de submenus laterais.

LOGOTIPO

Pagina Inicial Institucional Projq
Vocé esta aqui:  Pagina Inicial Institucional
Apresentacao A p re
Equipe
Historico

Figura 22a - Menus laterais de navegagao

Na figura 22a o item “Institucional” € uma pasta que foi adicionada na raiz do site
(veritem 5.3.).
Os itens “Apresentacao”, “Equipe” e “Histérico” sdo paginas que foram adicionadas

dentro da pasta “Institucional”.

6.1. Criando um novo submenu lateral

1. Clicar na pasta (que devera ser o item de navegacéo do menu superior) onde
deseja criar o menu lateral.
2. No menu do Plone (barra lateral esquerda) localizar e clicar no item

“Gerenciar Portlets” e escolher a opcao “Plone Leftcolumn”.



Exibigdo »

Gerenciar Gerenciar portlets
portlets

Todos...

a month
ago Plone Footerportlets

Plone Leftcolumn

Plone Rightcolur Plane Leftcalumn

Ufscar Portlet Above Content Portlet

Compartilh
amento

Ufscar Portlet Above Title Portlet

Ufscar Portlet Below Content Portlet

Figura 22b - Acessando a op¢éo para inclusdo do menu lateral

3. No campo “Plone.leftcolumn” escolher a opcéo “Texto estatico”

plone.leftcolumn

 Adicionar portlet. |

Adicionar portlet...

I portlets
Acoes

Portlet de calendario riores:| N
Carousel Portlet zar as config
F'Drtle’iclassicn Lado:| Ut
Colecdo

Eventos

Login

Navegac&o

Moticias

R55

Itens recentes

Lista de revisdo

Buscar

Texto estatico

Figura 22c - Incluindo o menu lateral



4. Ao fazer isso, o site abre um formulario em que o usuario deve:
a. Dar um nome (titulo do portlet).
b. No campo texto o usuario deve escrever o nome das paginas que
serao apresentadas e fazer um link para a pagina criada dentro da
pasta (ver item 7.7.)
5. Aopcgao “Nao exibir a borda do portlet” deve ser marcada.

6. Clicar em “Salvar”.

Titulo do Portlet Titulo que sera exibido no portlet.

Institucional

Texto ¢ O fexio que sera exibido.

Editar Inserir Visualizar Formatar Tabela Ferramentas

E-E-EE R ¢

Formatos B [

Apresentacgao
Equipe

Historico

text/html w

N3o exibir a borda do portlet ® Selecione este item caso queira exibir o text

Figura 22d - Formulario de inclusdo de menu lateral



6.2. Definindo a visdo padrao de uma pasta

No caso de pastas que irdo apresentar submenu lateral, deve-se antes fazer os
passos apresentados no item 7.1.
Definir a visdo padrdao de uma pasta significa escolher qual sera a pagina que
inicialmente sera apresentada sempre que esta pasta for aberta, isso € muito
importante quando usamos a estrutura com submenu lateral de navegacgao.

1. Navegar até a pasta onde se deseja definir a visdo padrao.

2. No menu do Plone (barra lateral esquerda) localizar e clicar no item

“Exibicao” e escolher a opg¢ao “Selecionar um item como visdo padrao...”

* Agtes

Q} Exibigio Exihi:;: do0
Visdo Padrio

Gerenciar
portlets

@ a month

ago

b . . .
Visao dE‘ miniaturas

Listagem de Eventos

Todo conteado

28 Compartih  Visso Suméria
amento

Visdo Tabular

Selecionar um item como visdo padrio...

Figura 22e - Como definir uma pagina como visdo padrdo de uma pasta

3. No formulario apresentado, marque a pagina que deseja que seja
apresentada como visao padrao da pasta.

4. Clicar em “Salvar’



Selecione a pagina padrao

Por favor, selecione qual item sera exibido como pagina inicial da pasta.
@ Apresentacao
O Equipe

O Histérico

Figura 22f - Escolhendo a pagina que sera usada como visdo padrao da pasta

/. Ferramentas de edicao de textos

Para o campo Texto, o Plone disponibiliza uma paleta com varios botdes para
auxiliar na inser¢ao do conteudo na pagina. Para evitar problemas com a
formatagao do texto € recomendado digitar o texto diretamente no campo “Texto”.
Caso deseje copiar um texto que possua algum tipo de formatagao (arquivos do
word, paginas copiadas da internet, entre outros) é recomendado primeiro colar o
texto em um editor semelhante ao bloco de notas e apds isso, copiar o texto do
bloco de notas (que estara sem formatagao), colar no campo “Texto” da pagina.
Esse procedimento evita que ocorram problemas de alinhamento na pagina e que
tags HTML que nao fazem parte do contexto do site sejam inseridas. O atalho no
teclado para colar o texto sem formacao é o comando CTRL + SHIFT + V. Com o
texto inserido sem formatagao, o usuario ira utilizar os botdes fornecidos pelo Plone

para inserir links, imagens, negrito, e demais formata¢des necessarias.

Para auxiliar na formagao do conteudo o editor de paginas possui diversos recursos

que sao acessados através das abas do ‘Insert’, ‘Format’, ‘Edit’, ‘“Table’ e ‘Tools’.

7.1. Insert

Utilizada para inserir videos ou uma linha horizontal, normalmente utilizada na

funcao de separador de conteudo.



Inserir Video

Texto

Insert+  Format~ Edit~ Table- Tools~-

B8 Insert/edit video

— Horizontal line

Figura 23 - Inserindo videos

Ap0Os selecionar a opgao, basta que o usuario insira a fonte do arquivo de video, que
pode ser o endereco do video no youtube, o caminho para o arquivo ou um cédigo

embed.

1al) /nforme um comentario descrevendo as alteracées que vocé fez.

Insert/edit video X

General | Embed

able = Source hitps:/fwww youtube_com/watch?v=0hsowCE

F = Atemnative source

Poster (L]

Dimensions X + Constrain proportions




Figura 24 - Tela de insergao de videos

Inserir Linha na Horizontal
E o resultado da utilizaco da tag <hr />. Como citado anteriormente, esse recurso

normalmente é utilizado para auxiliar na organizagéao do conteudo da pagina.

Texto

Insert~ | Format~ Edit+ Table-= Tools~-

£ Insert/edit video B 7 = =

— Horizontal line

Figura 25 - Incluindo linha horizontal
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Exemplo

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim
veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate

velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id

est laborum.

Figura 26 - Apresentagao da linha horizontal na pagina



7.2. Format

Utilizada para auxiliar na formatacéo do texto, possuindo op¢des como negrito,

italico, sublinhado, diversos tamanhos de cabecalho, expoente, base, etc.

Texto

Insert ~ | Format ~ Edit~ Table~ Tools~ View~

A B Bold = = 3 B | =2iE=Er 3 B s T
Exemplo 7 ltalic
U Underline
Lorem i ronsectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aligua. Ut enim ad
Lorem1p s zonsectetur adipisicing giit. sed ut gna aliqua. Ut
. Strikethrough . . . - . . B .
minim ve ¢ axercitation ullamco laboris nisi ut aliguip ex ea commeodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit
s x5 ipt c a a - 2 . q AF
in volupt uperserp 1olore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat nen proident, sunt in culpa qui officia
volupt iglare eu Tugiat nulila sint proident, sunt pa qui gIfigla
deserunt e SUPsCrPt borum e, digdfpdfad P FedEl s
ek . Header 1
T, Clear formatting
Inline 4 d
Alignment » Hea er 2
Tavles ' Header 3
discreet
Header 4
p.callout
Header 5
div.portalMessage
p » span » sub Header & Words: 73

tevt/html i

Figura 27 - Editando texto

E importante ressaltar a opgéo ‘Clear Formatting’, que quando selecionada remove

todos os efeitos de formatagao do texto selecionado.

7.3. Edit

Possui as agdes copiar, recortar, colar, voltar, procurar entre outros. Essas acdes
também podem ser realizadas através dos atalhos de teclado convencionais, que

sdo indicados na frente do nome da acgao.



Texto

Insert~ Format~= | Edit~ | Table= Tools~
* Formats * Undo
Uriversigaue.
O V Encontro de Ec
. - Cut
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® |ista 2
. Find and replace
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s Iniciais e IV Ct

e da Fundacac

Figura 28 - Menu “Edit”

E valido ressaltar que a opcéo ‘Past a text’ que quando habilidade faz com que o
conteudo a ser ‘colado’ na pagina venha sem formatagéo, sendo assim uma outra

opcao junto ao bloco de notas e ao atalho CTRL + SHIFT + V.

7.4. Table

Possui as opgdes para criacido e edicdo de tabelas.

* Table= | Tools= View~

B EEInserttable PE IS EYE E 2 &L W

A Table properties 3 g Py £y i

zac os Iniciais e IV Coléquio de Praticas Letradas contam com o apoio do Pactc
Delete table - . . . . . -

Ce ir e da Fundacao de Apoio Institucional ao Desenvolvimento Cientifico e Te
Cell 4
Column 4

;do Matematica nos Anos Ir

H X B H H E } . .
Certa (PNAIC) da UFSCar e ta rurnuagau ue npuio msuwaaonaraw Desenvolvimento Cientifico e Te

Figura 29 - Menu “Table”

as contam com o apoio do Pactc



Selecionando uma célula da tabela e acessando o “Table” > “Cell” > ‘Cell Properties’
podemos customizar a cor de fundo ou cor da borda da célula. Através dos menus
“‘Row” ou “Column” podemos acrescentar ou remover linhas ou colunas, tendo

sempre como ponto de referéncia a célula selecionada.

Outra forma de editar tabelas é através da barra de customizacéao rapida que é
exibida selecionando qualquer célula da tabela. Ao passar com o ponteiro do mouse

em cima de cada botédo, é exibido uma legenda da agao realizada.

I e e R A LI

‘ad contam
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Figura 30 - Opgdes de tabela

7.5. Tools

Exibe o cédigo html da pagina.

Insert~ Formmat~ Edit= Table~ | Tools= View~

Fomats~ B J £ <> Source code - I

Figura 31 - Menu “Tools”



7.6. Imagem

. o , , L : .
O botao permite inserir uma imagem na pagina. Ao clicar neste botao, é
exibida uma janela onde é possivel escolher tanto uma imagem interna ao site (uma
imagem que foi previamente adicionada ao site Plone) como uma imagem externa

(que esta armazenada em algum endereco web).

Insert Image
Specify an image. It can be on this site already ("Internal Image™), an image you upload ("Upload"), or from an external site ("External Image").

Internal Image Upload External Image

4 Search: ¢ entire site

Size | Large (768x768) v

Title
Alternative Text

Align | inline v~

Cancel Insert

Figura 32 - Inserindo imagens no corpo do texto

Caso a imagem esteja armazenada no site, o usuario pode procura-la pelo nome

através do campo ‘Search for item on site...’, ou navegando através dos botdes
ou L :

Specify an image. It can be on this site already ("Internal Im

Internal Image Upload External Image

<& Search: # entire site

Figura 33 - Buscando a figura que sera incluida no corpo do texto



Insert Image
Specify an image. It can be on this site already ("Internal Image™), an image you upload ("Upload"), or from an external site ("External Image").

Internal Image Upload External Image

4 Search: &
| Size Large (768x768) v

Arquivos

farquives

Eventos

Ti Fevents

Imagens
fimagens

Noticias
A fnews

v ¥V Vv Vv Vv

Usudrios
immhare

Align  inline |~

cance' @

Figura 34 - Buscando imagem na estrutura da pagina

7.7. Links

O botéo & permite inserir ou editar links nas paginas. Para criar um link, o

usuario deve inicialmente selecionar o texto ou imagem que sera utilizado como link

&

variagdes de link, dentre elas iremos destacar a ‘Internal’ e ‘External’.

e depois clicar no botao , COm isso sera exibida uma janela com as possiveis



Insert link

Specify the object to link to. It can be on this site already ("Internal),
address ("Email"), or an anchor on this page ("Anchor").

Internal Upload External Email Anchor

£ Search: ®& entire site

Target Open in this window / frame e

Title

Figura 35 - Incluindo links do tipo “Internal”

A opgao ‘Internal’ é utilizada para linkar o texto/imagem selecionado previamente
com outro objeto interno ao site (arquivo, pagina, noticia, etc). Lembrete: O usuario

pode procurar o objeto destino pelo nome através do campo ‘Search for item on
o . ~ = o
site...”, ou navegando através dos botdes ou )

Na caixa de selegao ‘Target’ o usuario pode selecionar a opgéo ‘Open in new

window’ que faz com que o destino do link seja aberto em uma nova aba.



A opgao ‘External’ é utilizada para linkar o texto/imagem selecionado previamente
com outro site, para isso basta inserir a URL destino na area ‘External URL'.

Insert link

Specify the object to link to. It can be on this site already ("Internal™), an object you upload ("Upload"), from an external site ("External”), an email
address ("Email"), or an anchor on this page ("Anchor").

Internal  Upload  External Email  Anchor

External URL (can be relative within this site or absolute if it starts with http:// or https://)

https://www2.ufscar.br

Target| Open in this window / frame ~

Title

Cancel m

Figura 36 - Incluindo links do tipo “External”

8. Incluindo Arquivos e Imagens no site

E comum em sites Plone desenvolvidos na UFSCar a criagdo de uma pasta
chamada “Arquivos” que é utilizada para armazenar todos os arquivos (pdf, docs,
xls, txt, entre outros) que serado disponibilizados no site. Também é recomendada a
criacao de uma pasta chamada “Imagens” para armazenar as imagens (jpg, png, gif,
entre outros) que serao utilizadas no site. Ambas as pastas geralmente séo

excluidas da navegagao.

8.1. Incluindo arquivos

1. Clicar em “Pagina Inicial’.

2. Na barra do menu do Plone localizar e clicar em “Conteudo”.

3. Localizar e clicar na pasta “Arquivo”.

4. Na barra do menu do Plone localizar e clicar no item “Adicionar ltem” e

escolher a opcao “Arquivo”.



Importante
e Para melhor organizagao do site € possivel subdividir a pasta arquivo em
subpastas separando-os, por exemplo, por cada item do menu superior
onde sera utilizado
e Para arquivos adicionados na raiz € importante ir até a aba “Configuragdes”
e marcar a opgao “Excluir da navegagao”. Feito isso, € so clicar no botao
Salvar. Lembrando que um arquivo n&o precisa ser publicado.

Ao fazer isso, o site abre um formulario em que € possivel dar um nome, uma

descricao e o caminho para o arquivo.

Adicionar Arquivo

Permite carregar um arquivo para o site.

Default Configuracdes  Categorizacao Propriedade Datas

Titulo

Descricao

Arquivo ®

Procurar...

Figura 37 - Incluindo arquivos

5. Ap6s finalizar o preenchimento clicar em “Salvar”.



8.2. Incluindo Imagens

1. Clicar em “Pagina Inicial’.

2. Na barra do menu do Plone localizar e clicar em “Conteudo”.

3. Localizar e clicar na pasta “Imagens”.

4. Na barra do menu do Plone localizar e clicar no item “Adicionar ltem” e

escolher a opcéo “Imagem?”.

Importante

e Para melhor organizagao do site é possivel subdividir a pasta Imagens em
subpastas separando-as, por exemplo,por cada item do menu superior
onde sera utilizada.

e Para imagens adicionadas na raiz € importante ir até a aba “Configuragdes”
e marcar a opgao “Excluir da navegagao”. Feito isso, é so clicar no botao
Salvar. Lembrando que uma imagem nao precisa ser publicado.

Ao fazer isso, o site abre um formulario em que é possivel dar um nome, uma

descricdo e o caminho para o arquivo.



Adicionar Imagem

limagens que podem ser referenciadas em paginas ou exibidas em um album.

Default = Configuragbes = Categorizacao Propriedade  Datas

Titulo

Descricdo

Imagem e

Procurar...

o

Figura 38 - Incluindo Imagens

5. Ap6s finalizar o preenchimento clicar em “Salvar”.



