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Se for uma configuração após a instalação, basta informar o endereço de e-mail, conforme as telas 
abaixo.

Caso queira adicionar uma nova conta na instalação do programa existente, clique em:

Menu Ferramentas / Configurações de Contas

Será exibida a janela abaixo:

Clique em “Ações de Contas”, e escolha “Nova conta de e-mail...”, e será exibida a janela, onde 
deverá ser informado o “Seu nome”, o “Endereço de E-mail” e a “Senha:”:
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O programa deverá detectar automaticamente as configurações do programa.  Caso não ocorra, 
preencha conforme afigura abaixo.

Será preciso autorizar pelo Google.
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